
UBND THÀNH PHỐ HUẾ 

 QUỸ ĐẦU TƯ PHÁT TRIỂN 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 37/QĐ-QĐTPT Huế, ngày 14 tháng 10 năm 2026 

QUYẾT ĐỊNH  

 Về việc ban hành Quy định quản lý, vận hành Trang thông tin điện tử  

và Trang mạng xã hội của Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế  

GIÁM ĐỐC 

QUỸ ĐẦU TƯ PHÁT TRIỂN THÀNH PHỐ HUẾ 

Căn cứ Luật An ninh mạng số 116/2025/QH15 năm 2025; 

Căn cứ Luật Bảo vệ bí mật nhà nước số 117/2025/QH15 năm 2025; 

Căn cứ Luật Chuyển đổi số 148/2025/QH15 năm 2025; 

Căn cứ Luật Tiếp cận thông tin số 01/2026/QH16 năm 2026; 

Căn cứ Nghị định số 147/2020/NĐ-CP ngày 18 tháng 12 năm 2020 của Chính 

phủ quy định về tổ chức và hoạt động của Quỹ đầu tư phát triển địa phương;  

Căn cứ Nghị định số 147/2024/NĐ-CP ngày 09 tháng 11 năm 2024 của 

Chính phủ quy định về quản lý, cung cấp, sử dụng dịch vụ Internet và thông tin 

trên mạng; 

Căn cứ Nghị định số 356/2025/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2025 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Bảo vệ dữ liệu 

cá nhân; 

Căn cứ Quyết định số 455/QĐ-UBND ngày 22 tháng 02 năm 2019 Ủy 

ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế (nay là thành phố Huế) về việc thành lập 

Quỹ Đầu tư phát triển tỉnh Thừa Thiên Huế (nay là thành phố Huế); 

Căn cứ Quyết định số 1679/QĐ-UBND ngày 28 tháng 5 năm 2026 của Ủy 

ban nhân dân thành phố Huế về việc ban hành Điều lệ tổ chức và hoạt động của 

Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế; 

Căn cứ Quyết định số 01/QĐ-QĐTPT ngày 29 tháng 01 năm 2026 của 

Giám đốc Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế về việc ban hành Quy chế bảo 

đảm an toàn, an ninh mạng hệ thống mạng nội bộ của Quỹ Đầu tư phát triển 

thành phố Huế; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Phòng Hành chính – Kế toán. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này “Quy định quản lý, vận hành 

Trang thông tin điện tử và Trang mạng xã hội” của Quỹ Đầu tư phát triển thành 

phố Huế. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 
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Điều 3. Ban Giám đốc, Trưởng phòng Phòng Hành chính – Kế toán, Trưởng 

các phòng nghiệp vụ và toàn thể cán bộ, người lao động của Quỹ Đầu tư phát triển 

thành phố Huế chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Sở KHCN (để b/c); 

- Lưu: VT, HCKT. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

  

 

 

 

 

 

Phạm Quang Trí  



 

UBND THÀNH PHỐ HUẾ 

QUỸ ĐẦU TƯ PHÁT TRIỂN 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

QUY ĐỊNH 

Quản lý, vận hành Trang thông tin điện tử và Trang mạng xã hội  

của Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 37/QĐ-QĐTPT ngày 14 tháng 10 năm 2026 

của Giám đốc Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế) 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy định này quy định việc quản lý, vận hành Trang thông tin điện tử (viết 

tắt là TTTĐT) và Trang mạng xã hội (viết tắt là TMXH) của Quỹ Đầu tư phát triển 

thành phố Huế.  

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Quy định này áp dụng đối với cán bộ, người lao động và các phòng nghiệp 

vụ thuộc Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế; tổ chức, cá nhân được giao quản 

lý, biên tập, cập nhật thông tin và vận hành trên TTTĐT và TMXH của Quỹ. 

Điều 3. Nguyên tắc quản lý, vận hành 

1. Việc quản lý, vận hành TTTĐT và TMXH của Quỹ phải tuân thủ quy 

định của pháp luật về công nghệ thông tin, quản lý, cung cấp thông tin trên mạng, 

an toàn thông tin mạng, an ninh mạng, bảo vệ bí mật nhà nước, bảo vệ dữ liệu cá 

nhân và các quy định pháp luật có liên quan.  

2. Thông tin đăng tải trên TTTĐT và TMXH phải bảo đảm chính xác, khách 

quan, rõ ràng, kịp thời, phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của Quỹ và đúng quy 

định của pháp luật hiện hành.  

3. Việc đăng tải thông tin trên TTTĐT và TMXH của Quỹ phải được kiểm 

tra, phê duyệt theo đúng thẩm quyền và trách nhiệm được giao trước khi đăng lên 

TTTĐT và TMXH theo Quy định này.  

4. Không đăng tải thông tin vi phạm pháp luật, sai sự thật, chưa được kiểm 

chứng, thuộc danh mục bí mật nhà nước, xâm phạm quyền, lợi ích hợp pháp của 

tổ chức, cá nhân, vi phạm quy định về bảo vệ dữ liệu cá nhân hoặc thuộc nội dung 

bị cấm theo quy định pháp luật.  

5. Các phòng nghiệp vụ chịu trách nhiệm về tính chính xác, tính pháp lý và 

nội dung thông tin do phòng cung cấp, đăng tải thuộc lĩnh vực được phân công 

phụ trách. 

6. Việc quản lý tài khoản quản trị, dữ liệu và hệ thống kỹ thuật của TTTĐT 

và TMXH phải bảo đảm theo Quy chế bảo đảm an toàn, an ninh mạng hệ thống 

mạng nội bộ của Quỹ (ban hành kèm theo Quyết định số 01/QĐ-QĐTPT ngày 

29/01/2026 của Giám đốc Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế).  
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Chương II 

TRÁCH NHIỆM QUẢN LÝ, VẬN HÀNH 

Điều 4. Trách nhiệm của Ban Giám đốc 

1. Chỉ đạo, quản lý chung việc vận hành TTTĐT và TMXH của Quỹ.  

2. Quyết định định hướng nội dung thông tin, chuyên mục lớn trên TTTĐT 

và TMXH của Quỹ.  

3. Xem xét, phê duyệt hoặc chỉ đạo xử lý đối với các nội dung quan trọng, 

có ảnh hưởng đến hoạt động, uy tín của Quỹ hoặc thuộc diện phải công khai theo 

quy định.  

4. Chỉ đạo xử lý các vấn đề phát sinh liên quan đến nội dung thông tin, an 

toàn thông tin, an ninh mạng, sự cố kỹ thuật và các vấn đề khác trong quá trình 

quản lý, vận hành TTTĐT và TMXH. 

Điều 5. Trách nhiệm của Phòng Hành chính – Kế toán 

1. Đầu mối tham mưu, giúp Ban Giám đốc quản lý việc cung cấp, cập nhật, 

đăng tải thông tin và vận hành TTTĐT, TMXH của Quỹ.  

2. Các nội dung thực hiện: 

a) Quản trị kiểm tra, rà soát, phê duyệt các thông tin đăng tải. 

b) Tiếp nhận, theo dõi, đôn đốc các phòng nghiệp vụ thực hiện cập nhật, 

đăng tải thông tin theo phân công nhiệm vụ.  

c) Kiểm tra, rà soát thể thức, lỗi chính tả, kỹ thuật trình bày, hình ảnh, định 

dạng đối với nội dung do các phòng nghiệp vụ đăng tải trước khi phê duyệt bài 

đăng theo thẩm quyền.  

d) Trường hợp phát hiện thông tin có dấu hiệu không chính xác, không phù 

hợp hoặc vi phạm pháp luật thì có trách nhiệm báo cáo Ban Giám đốc và yêu cầu 

phòng nghiệp vụ đã đăng tải nội dung chỉnh sửa, cập nhật hoặc gỡ bỏ thông tin. 

3. Phối hợp với bộ phận kỹ thuật: 

a) Quản lý, theo dõi việc cấp, phân quyền, thay đổi, thu hồi tài khoản quản 

trị TTTĐT và TMXH theo phân công của Ban Giám đốc. 

b) Duy trì hoạt động hệ thống, xử lý lỗi kỹ thuật, sao lưu dữ liệu và bảo 

đảm an toàn thông tin.  

Điều 6. Trách nhiệm của các phòng (bao gồm Phòng Hành chính – Kế toán) 

1. Trưởng các phòng chịu trách nhiệm đăng tải thông tin thuộc lĩnh vực 

được phân công phụ trách trên TTTĐT và trang TMXH của Quỹ. Cụ thể: 

a) Phân công chuyên viên, cán bộ thuộc phòng thực hiện việc thu thập, soạn 

thảo, biên tập nội dung thực hiện đăng tải. 

b) Rà soát các thông tin do phòng thực hiện trước khi gửi Phòng Hành chính 

– Kế toán phê duyệt. 

c) Đăng tải ở TTTĐT và trang TMXH của Quỹ sau khi được phê duyệt theo 

quy định. 
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2. Chịu trách nhiệm trước Ban Giám đốc và trước pháp luật về các vấn đề: 

a) Tính chính xác, tính pháp lý, tính phù hợp và toàn bộ nội dung thông tin 

do phòng đăng tải. 

b) Đối với tính kịp thời của tin tức, các phòng có trách nhiệm đăng tải thông 

tin về hoạt động, nhiệm vụ được phân công thực hiện; khuyến khích đăng tải 

trong ngày và không quá 03 ngày làm việc kể từ ngày hoạt động, nhiệm vụ phát 

sinh. 

Chương III 

QUẢN LÝ NỘI DUNG VÀ QUY TRÌNH ĐĂNG TẢI  

TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ 

Điều 7. Nội dung thông tin đăng tải 

1. Thông tin giới thiệu về Quỹ.  

2. Tin tức, hoạt động của Quỹ.  

3. Văn bản quy phạm pháp luật, văn bản chỉ đạo điều hành, thông báo, kế 

hoạch, chương trình công tác và các văn bản khác của Quỹ.  

4. Thông tin, tài liệu phục vụ tổ chức, cá nhân trong quá trình tìm hiểu và 

thực hiện các hoạt động tại Quỹ, bao gồm: 

a) Thông tin về hoạt động đầu tư.  

b) Thông tin về hoạt động cho vay. 

c) Thông tin về hoạt động nhận ủy thác. 

d) Biểu mẫu phục vụ các hoạt động nghiệp vụ. 

đ) Hướng dẫn về hồ sơ, quy trình, thủ tục thực hiện tại Quỹ. 

e) Tài liệu chuyên ngành liên quan đến hoạt động của Quỹ. 

g) Các văn bản khác có liên quan đến hoạt động của Quỹ.  

5. Thông tin phải công khai theo quy định pháp luật.  

6. Nội dung khác theo chỉ đạo của Ban Giám đốc.  

Điều 8. Đăng tải, cập nhật, chỉnh sửa và gỡ bỏ thông tin 

1. Đối với thông tin mới được đăng tải, quy trình thực hiện gồm 4 bước: 

a) Bước 1 - Chuẩn bị nội dung: 

- Các phòng thu thập thông tin, hình ảnh cần thiết. 

- Chuyên viên được phân công soạn thảo, biên tập nội dung đăng tải. 

- Lãnh đạo phòng rà soát, kiểm tra tính chính xác, tính pháp lý của nội dung. 

- Lãnh đạo phòng thực hiện đăng tải bản dự thảo ở TTTĐT và gửi các tài 

liệu liên quan về Phòng Hành chính – Kế toán. 

b) Bước 2 – Kiểm tra và rà soát: 
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- Phòng Hành chính – Kế toán thực hiện kiểm tra thể thức, kỹ thuật trình 

bày. Cụ thể: Tiêu đề, Tin rút gọn, nội dung bài đăng, ảnh tiêu đề, các ảnh trong 

bài, nguồn thông tin sử dụng, người thực hiện đăng tải và vai trò đăng tải. 

- Phòng Hành chính – Kế toán thực hiện kiểm tra nội dung và yêu cầu chỉnh 

sửa nếu cần thiết. Trường hợp phát hiện thông tin có dấu hiệu không chính xác, 

không phù hợp hoặc vi phạm pháp luật thì yêu cầu phòng nghiệp vụ soạn tin giải 

trình hoặc điều chỉnh. 

c) Bước 3 – Phê duyệt nội dung: 

- Đối với các thông tin đăng tải có nội dung thông thường hoặc sử dụng các 

nguồn thông tin đăng tải chính thống: Trưởng phòng Phòng Hành chính – Kế toán 

phê duyệt. 

- Đối với các thông tin có nội dung quan trọng, nhạy cảm, có ảnh hưởng 

đến hoạt động, uy tín của Quỹ hoặc nội dung phải công khai theo quy định pháp 

luật: Phòng Hành chính – Kế toán báo cáo Ban Giám đốc xem xét, phê duyệt. 

d) Bước 4 – Đăng tải thông tin: Sau khi được phê duyệt, Phòng phụ trách 

nội dung có trách nhiệm đăng tải lên TMXH và phối hợp với Phòng Hành chính 

– Kế toán rà soát điều chỉnh nếu cần thiết. 

(Quy trình đăng tải, cập nhật, phê duyệt tin và hướng dẫn việc cập nhật, đăng tải, 

duyệt tin tại Phụ lục 01, 02 kèm theo) 

2. Đối với thông tin đã đăng tải và cần cập nhật, chỉnh sửa hoặc gỡ bỏ 

Các phòng thường xuyên rà soát và khi phát hiện thông tin hoặc nội dung 

đăng tải không phù hợp (chưa chính xác với thực tế; nội dung đã hết hiệu lực pháp 

lý hoặc đã có văn bản điều chỉnh; nội dung không còn phù hợp hoặc có văn bản 

bãi bỏ) thì có trách nhiệm đề nghị Phòng Hành chính – Kế toán tham mưu Ban 

Giám đốc để kịp thời chỉnh sửa hoặc gỡ bỏ. 

Điều 9. Quản lý nội dung và quy trình cập nhật và đăng tải thông tin lên 

TMXH của Quỹ được thực hiện tương tự như quy trình cập nhật và đăng tải thông 

tin có nội dung thông thường lên Trang thông tin điện tử. 

Chương IV 

QUẢN LÝ KỸ THUẬT, TÀI KHOẢN VÀ AN TOÀN THÔNG TIN 

Điều 10. Quản lý tài khoản quản trị  

1. Tài khoản quản trị TTTĐT và TMXH được cấp, phân quyền phù hợp với 

chức năng, nhiệm vụ của cá nhân được giao quản trị.  

2. Người được cấp tài khoản quản trị có trách nhiệm bảo mật thông tin đăng 

nhập, sử dụng tài khoản đúng mục đích, đúng thẩm quyền và chịu trách nhiệm đối 

với hoạt động thực hiện bằng tài khoản được giao. 

3. Không cung cấp, chia sẻ tài khoản quản trị cho người không có trách nhiệm. 

4. Định kỳ thay đổi mật khẩu và thực hiện các biện pháp bảo mật cần thiết. 
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5. Phòng Hành chính – Kế toán thực hiện thu hồi, thay đổi quyền truy cập 

hoặc tạm khóa tài khoản quản trị TTTĐT và TMXH khi cá nhân không còn được 

giao nhiệm vụ, có thay đổi nhiệm vụ hoặc phát hiện nguy cơ mất an toàn thông tin.  

Điều 11. Bảo đảm an toàn thông tin và vận hành hệ thống 

1. Việc vận hành TTTĐT và TMXH phải bảo đảm an toàn, ổn định, liên tục. 

2. Phòng Hành chính – Kế toán phối hợp với bộ phận kỹ thuật thực hiện 

sao lưu dữ liệu của TTTĐT và TMXH, bảo trì hệ thống, xử lý sự cố kỹ thuật và 

bảo đảm an toàn thông tin theo quy định. Khi xảy ra sự cố kỹ thuật, sự cố an toàn 

thông tin hoặc có nguy cơ mất an toàn thông tin, Phòng Hành chính - Kế toán có 

trách nhiệm phối hợp bộ phận kỹ thuật để xử lý, khắc phục và kịp thời báo cáo 

Ban Giám đốc để chỉ đạo xử lý hoặc báo cáo cơ quan có thẩm quyền. 

3. Định kỳ hàng tháng, Phòng Hành chính - Kế toán phối hợp với bộ phận 

kỹ thuật rà soát nội dung thông tin, tình trạng vận hành hệ thống và tài khoản quản 

trị để kịp thời xử lý các vấn đề phát sinh.  

Chương V 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 12. Tổ chức thực hiện 

1. Phòng Hành chính – Kế toán chủ trì tổ chức triển khai thực hiện Quy 

định này.  

2. Các phòng chuyên môn, cán bộ, người lao động và tổ chức, cá nhân có 

liên quan chịu trách nhiệm thực hiện Quy định này.  

3. Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, các đơn 

vị, cá nhân kịp thời phản ánh về Phòng Hành chính – Kế toán để tổng hợp, báo 

cáo Ban Giám đốc xem xét, điều chỉnh cho phù hợp./. 

  



 

Phụ lục 01 

Quy trình cập nhật, duyệt tin đăng tải trên Trang thông tin điện tử  

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 37/QĐ-QĐTPT ngày 14 tháng 10 năm 2026 

của Giám đốc Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế) 

 

I. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

TT 
Đơn vị 

thực hiện 
Nội dung công việc 

Biểu 

mẫu 

Thời hạn 

hoàn thành 

Bước 1  
Chuyên 

viên 

Thu thập tư liệu, soạn thảo, cập 

nhật nội dung, hình ảnh/tệp 

đính kèm để đăng tải lên Trang 

thông tin điện tử (thực hiện 

theo hướng dẫn tại mục I, 

Phụ lục 02) 

Mẫu 

BM01 

Trong ½ 

ngày làm 

việc 

Bước 2 

Trưởng 

phòng 

chuyên 

môn 

Kiểm tra tính chính xác, số liệu 

chuyên môn và tính pháp lý 

của bài viết. Sau đó chuyển chế 

độ bài viết sang trình duyệt 

(thực hiện theo hướng dẫn 

tại mục II, Phụ lục 02) 

 

Trong ½ 

ngày làm 

việc 

Bước 3 

Trưởng 

phòng 

Phòng 

Hành 

chính – 

Kế toán 

Kiểm tra thể thức, lỗi chính tả, 

định dạng ảnh, nguồn tin 

• Nếu lỗi: Chuyển trả Trưởng 

phòng phụ trách yêu cầu sửa 

(thực hiện theo hướng dẫn 

tại mục III.1 Phụ lục 02) 

• Nếu đạt:  

+ Phệ duyệt Đối với Tin bài 

thông thường; Thông báo; Tin 

định kỳ. (thực hiện theo 

hướng dẫn tại mục III.2 Phụ 

lục 02) và yêu cầu Phòng 

chuyên môn đăng tải nội dung 

ở Trang Mạng xã hội. 

+ Chuyển Ban Giám đốc phê 

duyệt đối với Tin hoạt động 

Quỹ; Tin nhạy cảm; Thông tin 

phải công khai theo quy định. 

 

Trong ½ 

ngày làm 

việc 

Bước 4 
Ban 

Giám đốc 

Phê duyệt các nội dung theo 

thẩm quyền (thực hiện theo 

hướng dẫn tại mục III.3, Phụ 

lục 02) 

 

Trong ½ 

ngày làm 

việc 
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II. BIỂU MẪU ĐÍNH KÈM 

BM01: Mẫu trang tin tức đăng tải 

 

 

Giải thích các nội dung: 

1. Tiêu đề: (Bắt buộc nhập) Hiển thị tiêu đề của tin tức/bài đăng 

2. Chuyên mục: (Bắt buộc chọn): Lựa các đầu mục để phân loại khu vực hiển thị 

và thẩm quyền phê duyệt, gồm có: 

- Tin tức (mục chung) 

- Thông báo 
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- Tin HUDIF 

- Tin trong thành phố 

- Tin trong nước 

3. Ảnh đại diện: Là ảnh sẽ hiển thị ở trang web và ở trang mạng xã hội khi chia 

sẻ đường dẫn 

4. Chuyên mục khác: để khai báo cho tin tức thuộc nhiều chuyên mục 

5. Thuộc chuyên trang lãnh đạo thành phố: Không chọn mục này 

6. Mô tả ảnh đại diện 

7. Tóm tắt: Nội dung tóm gọn bài đăng được thể hiện ngay cạnh hình ảnh và sẽ 

hiện thị trong bài viết 

 

 

8. Nội dung bài viết: Toàn bộ nội dung và hình ảnh của bài viết. Phần hình ảnh 

cần định dạng căn giữa, chiều rộng không quá 850. Ảnh hiển thị đầu tiên trong 

bài là Ảnh đại diện. 

9. Nguồn tin: Người/tổ chức đăng tin 

10. Tác giả: Tên người soạn thảo – vai trò/chức vụ 

11. Bắt đầu công bố: Ngày thể hiện tin ở trang website 

12. Kết thúc công bố: Sau ngày này tự động không hiển thị tin ở trang web 

13. Tác quyền: Nhập link nguồn của bài viết (nếu có) 

14. Ý kiến phê duyệt: Nội dung mà Trưởng phòng HCKT/Ban Giám đốc yêu cầu 

điều chỉnh. 

 

 
  



 

Phụ lục 02 

Hướng dẫn việc cập nhật, đăng tải, duyệt tin 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 37/QĐ-QĐTPT ngày 14 tháng 10 năm 2026 

của Giám đốc Quỹ Đầu tư phát triển thành phố Huế) 

 

I. SOẠN THẢO, CẬP NHẬT NỘI DUNG  

- Bước 1: Truy cập địa chỉ: hudif.huecit.com chọn nút  và 

đăng nhập bằng tài khoản được cấp để truy cập vào trang tin đăng tải 

 

- Bước 2: Kích  hoặc  

để mở giao diện thêm mới bài viết và nhập dữ liệu ở các trường tương ứng. 

+ Lưu ý: Không được để trống các trường bắt buộc (có dấu *). 

 

- Bước 3: Kích “Lưu” để lưu và tiếp tục cập nhật các thông tin cho bài viết hoặc 

kích “Lưu và đóng” để lưu và kết thúc quá trình thêm mới bài viết, trở về trang 

Danh sách bài viết. 
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II. KIỂM TRA VÀ CHUYỂN DUYỆT NỘI DUNG 

- Bước 1: Kích chọn  để 

mở chức năng với giao diện như sau: 

 

- Bước 2: Tích chọn các bài viết cần chuyển duyệt. Có thể chọn tất cả bài viết 

bằng cách tích chọn ô trên cùng. 

 

- Bước 3: Kích “Thực hiện chuyển” để chuyển duyệt bài viết. 

III. KIỂM TRA VÀ DUYỆT TIN THEO THẨM QUYỀN 

1. Yêu cầu điều chỉnh 

- Bước 1: Bấm tên bài viết để kiểm tra tình trạng hiển thị thực tế 
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- Bước 2: Bấm nút  để điều chỉnh bài viết 

 
- Bước 3: Kích “Cần hoàn thiện”, ghi lại các nội dung cần điều chỉnh và bấm nút 

 

 
2. Phê duyệt nội dung 

- Kích “Duyệt” và bấm nút để đăng tải nội dung 
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3. Giám đốc phê duyệt 

- Bước 1: Kích chọn  để 

mở chức năng với giao diện như sau: 

 
- Bước 2: Tích chọn các bài viết cần duyệt. Có thể chọn tất cả bài viết bằng cách 

tích chọn ô trên cùng. 

 
- Bước 3: Kích “Thực hiện duyệt” để duyệt bài viết. 
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